TYCHY

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN
W PEC SP. Z 0.0. W TYCHACH

wprowadzony do stosowania przez wszystkie jednostki organizacyjne Spotki
Uchwatg Zarzadu PEC Sp. z 0.0. nr5/.2.‘?.4 dnia #.92.2A .

Zataczniki:
1. Regulamin pracy Komisji przetargowe;
2. Whniosek o wszczecie postepowania na udzielenie zaméwienia publicznego,
3. Whiosek o wszczecie postepowania na udzielenie zaméwienia
podprogowego,
4. Whiosek o powotanie Komisji przetargowe;j,
5. Notatka z czynno$ci szacowania wartosci zaméwienia,
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I. ZASADY OGOLNE
§1

1. Niniejszy Regulamin okre$la zasady i tryb postepowania przy udzielaniu zaméwien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, do ktérych stosuje sie przepisy
ustawy 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz.U.2019.2019 z dnia
2019.10.24 z pozn. zm. dalej ,pzp”, jak i podprogowych, do ktérych stosuje sie zapisy
okreslone w niniejszym Regulaminie i ustawie Kodeks Cywilny (w szczegdlnosci art.66
i nast.).

2. W przypadku, gdy postanowienia niniejszego Regulaminu s3 niezgodne
z postanowieniami pzp badz wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi, nalezy
stosowaé przepisy pzp badz tychze aktow.

3. Celem Regulaminu jest uregulowanie procesu prowadzenia postepowan zakupowych na
potrzeby Spétki.

4. Zamodwienia wspoétfinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie pzp lub Regulaminu, z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania
takich zaméwien.
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Il. DEFINICIE
§2

Nizej wymienione pojecia majg nastepujgce znaczenie:

1) Dostawy - przeniesienie wlasnosci rzeczy ruchomych, energii, praw oraz innych débr
w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

2) Elektroniczny proces udzielania zaméwieri — postepowania prowadzone droga
elektroniczng za pomoca platformy zakupowej PEC;

3) IPU (istotne postanowienia umowy) - wzorcowe warunki i zakres umowy, okreslajgce
tres¢ czynnosci cywilnoprawnej, w formie istotnych elementéw umowy lub wzoru
umowy, obowiazujace u Zamawiajacego;

4) Jednostka organizacyjna — jednostka wyodrebniona w schemacie organizacyjnym
przedsiebiorstwa PEC;

5) Kierownik Zamawiajgcego — osoba lub organ, ktéry zgodnie z obowigzujacymi
przepisami lub umowa ~ jest uprawniony do zarzadzania Zamawiajacym;

6) Komisja - Komisja przetargowa powotana do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia

7) Kontrola finansowa zakupu — kontrola wnioskéw o wszczecie postepowania
0 udzielenie zamdwienia sprawowana przez Gtéwnego Ksiegowego miedzy innymi pod
katem zgodnosci wydatku z Planami oraz pod katem poprawnosci przypisania
zamoéwienia do danej kategorii kosztowej;

8) Plany - plany zadafi inwestycyjnych zakupéw $rodkéw trwatych, plany remontéw lub
plany kosztéw w uktadzie rodzajowym lub wieloletnie plany rozwoju przyjete przez
Zarzad
i zatwierdzone przez Zgromadzenie WspdInikéw PEC;

9) Plan zaméwien — Plan zamoéwieri na dany rok kalendarzowy, opracowany na podstawie
zatwierdzonych Planéw, majacy na celu usystematyzowanie i kontrolowanie zaméwier
organizowanych przez PEC, przygotowywany we wspétpracy z dziatami pod nadzorem
Kierownika Biura Radcy Prawnego, -

10) Platforma zakupowa — serwis internetowy transakcji on-line o charakterze zamknietym
lub  otwartym. W ramach serwisu przesylane s3 zapytania ofertowe
i sktadane oferty handlowe;

11) Postgpowanie o udzielenie zaméwienia - postepowanie wszczynane w drodze publikacji
ogtoszenia lub przestania zaproszenia do sktadania ofert albo przestania zaproszenia do
negocjacji w celu dokonania wyboru oferty Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta
umowa w sprawie zamdwienia, korczace sie zawarciem umowy w sprawie zamdwienia
albo jego uniewaznieniem.

12) Regulamin — niniejszy Regulamin;

13) Roboty budowlane - wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu ustawy Prawo Budowlane, a takie realizacje obiektu budowlanego
w rozumieniu ustawy Prawo Budowlane, za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego;

14) Sekcja NZ - Sekcja Zamoéwien Publicznych;
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15) SWZ -~ specyfikacja warunkéw zamdwienia - dokument zawierajacy informacje
i wymagania pozwalajace na ztozenie ofert oraz warunki, na jakich zostanie wybrana
oferta i zawarta umowa;

16) Srodki publiczne - $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych,
w tym przede wszystkim $rodki pochodzace z: UE, NFOSIGW, WFOS, Gmin lub tez innych
podmiotéw/ jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych;

17) Umowa — umowa zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamodwienia, zamoéwienie/zlecenie, o charakterze odptatnym pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonaweca, ktdrych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane;

18) Ustugi - wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub
dostawy;

19) Ustawa- Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z pdin. zm.) zwana dalej pzp;

20) Wnioskodawca — to pracownik Spétki uprawniony do wystepowania w imieniu jednostki
organizacyjnej Spotki, ktora stwierdza potrzebe realizacji danego zakupu oraz do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia w przypadku nie powotania
Komisji przetargowej/Zespotu negocjacyjnego.

21) Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosdci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia, zlozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamoéwienia;

22) Zamawiajgcy lub Spétka - Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Tychach.

23) Zamdwienia - umowy odptatne zawierane miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, ktérych
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

24) Zamowienia publiczne:

a) Zamodwienie sektorowe, podlegajgce pzp, ktérych wartos¢ netto jest réwna lub
przekracza kwoty okreslone obwieszczeniu Prezesa UZP , wydanym na podstawie
art. 3 ust.3 pzp,

b) Zaméwienie klasyczne (inne niz zaméwienie sektorowe), podlegajace pzp, o wartosci
przekraczajgcej, wyrazong w ztotych, rédwnowartos¢ kwoty 130.000 zt netto,

25) Zamoéwienia podprogowe:

a) Zamowienia sektorowe, niepodlegajace pzp, ktérych wartosé netto jest mniejsza od
kwot okreslonych w obwieszczeniu Prezesa UZP, wydanym na podstawie art. 3 ust.3
pzp lub

b) Zamoéwienie klasyczne o wartosci netto nie przekraczajacej, wyrazonej w ztotych,
rownowartosci kwoty 130.000 zt.

26) Zamodwienia sektorowe — zamodwienie udzielane w celu tworzenia sieci
przeznaczonych do swiadczenia publicznych ustug zwigzanych z produkcja,
przesytaniem lub dystrybucja ciepta lub ciepta do takich sieci lub kierowania takimi
sieciami;

27) Zapytanie ofertowe- dokument zawierajacy informacje i wymagania pozwalajace na
ztozenie ofert oraz warunki, na jakich zostanie wybrana oferta i zawarta umowa
w postepowaniach prowadzonych podprogowych;

28) Zarzad - Zarzad PEC Sp. z 0.0. w Tychach;
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lll. ZASADY WSPOLNE DLA ZAMOWIEN
PRZEPROWADZANYCH PUBLICZNYCH | PODPROGOWYCH

§3

Postanowienia ogéine

1. Uruchamianie postepowania o zamdwienie na rzecz Zamawiajacego, jest realizowane

przez Sekcje NZ/Wnioskodawce na podstawie zatwierdzonych Planéw:

1) Zadan inwestycyjnych,

2) Zakupow srodkow trwatych,

3) remontdw,

4) kosztéw w uktadzie rodzajowym,

5) wieloletnich planéw rozwoju przyjetych przez Zarzad i zatwierdzonych przez
Zgromadzenie Wspélnikéw PEC

2. Plany o ktérych mowa w ust. 1 pktl) - 4), zawieraja planowane nowe zadania jak
i potrzeby utrzymania ruchu (opracowane na podstawie zuzycia z roku poprzedniego).

3. Zamowienia, ktérych wartos¢ jest réwna lub przekracza kwote 130.000 zt netto,
powinny by¢ zamieszczone w Planie zaméwieri na dany rok kalendarzowy.

4. Niezaleznie od formy lub trybu prowadzonego zaméwienia Wnioskodawca zobowigzany
jest za dotaczeniem do postepowania aktualnej ,Informacji o przetwarzaniu danych
osobowych” zawierajagcych informacje zawarte w art. 13 i 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE dalej RODO
oraz oéwiadczenia Wykonawcy o przekazaniu ww. informacji swoim pracownikom oraz
osobom trzecim biorgcym udziat w postepowaniu. W przypadkach tego wymagajacych,
tj. gdy celem gtéwnym lub posrednim postepowania bedzie przetwarzanie danych
osobowych pracownikéw Zamawiajacego, klientdbw lub innych o0séb trzecich
Whioskodawca zobowigzany jest réwniez do dotaczenia do postepowania Umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnej z RODO.

§4

Czynnosci poprzedzajgce wszczecie postepowania publicznego

1. Czynnosci poprzedzajgce wszczecie postepowania publicznego rozpoczynaja sie od
ztozenia pisemnego wniosku przez Wnioskodawcg do Kierownika Zamawiajacego (wg
wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu).

2. Whiosek podlega weryfikacji i kontroli przez Dyrektora pionu Wnioskodawcy, Gtéwnego
Ksiggowego, Sekcje NZ, Radce prawnego/Adwokata, ktérzy wnosza uwagi do wniosku,
po czym podlega on zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

3. Przefozony wnioskodawcy ma obowiazek zweryfikowania czy w danej pozycji Planu jest
wystarczajaca ilos¢ $rodkéw finansowych na realizacje zaméwienia. W przypadku Planu
inwestycyjnego weryfikacji dokonuje Dziat Techniczny.

4. Whnioskodawca przekazuje zatwierdzony wniosek do Sekcji NZ.

5. Kierownik Sekcji NZ lub osoba przez niego upowainiona zwraca sie do Kierownika
Zamawiajgcego z wnioskiem o powotanie Komisji przetargowej, proponujac sktad
osobowy Komisji (zatacznik nr 4).

i



§5

Czynnosci poprzedzajace wszczecie postepowania podprogowego

Czynnosci poprzedzajace wszczecie postepowania podprogowego rozpoczynajg sie od
ztoienia pisemnego wniosku przez Wnioskodawce do Kierownika Zamawiajacego (wg
wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu).

Whiosek podlega rejestracji przez Sekcje NZ, po czym podlega on zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajacego.

Jezeli Wnioskodawca proponuje powotanie Komisji przetargowej, badz Sekcja NZ uzna
za konieczne powotanie Komisji przetargowej; Kierownik Sekcji NZ lub osoba przez niego
upowazniona zwraca sie do Kierownika Zamawiajgcego z wnioskiem o jej powotanie,
proponujac sktad osobowy Komisji (zatacznik nr 4).

§6

Postepowanie o zamdwienie nieprzewidziane w Planach

Kazdorazowe wszczecie postepowania na dostawy, ustugi lub roboty budowlane nie
ujete w Planach musi by¢ poprzedzone wnioskiem, ztozonym na posiedzenie Zarzadu
przez zainteresowang jednostke organizacyjng, a nastepnie po zatwierdzeniu
wprowadzone do powyiszych Plandw aneksem.

W przypadku zamdwien o wartosci przekraczajgcej kwote 130.000 PLN netto zgode
Zarzadu oraz zmiane wiasciwego Planu naleiy wraz z wnioskiem o uruchomienie
postepowania dostarczy¢ do Kierownika Biura Radcy Prawnego, ktéry dokonuje zmian w
Planie zamowien.

Jezeli warto$¢ szacunkowa zamoéwienia przekracza wartos¢ pozycji z Planu jednostka
organizacyjna wnioskuje do Zarzadu Spotki o wprowadzenie do niego zmian.
W przypadku zamowien o wartosci przekraczajacej kwote 130.000 PLN netto. Zgode
Zarzadu nalezy dostarczy¢ do Kierownika Biura Radcy Prawnego, ktéry dokonuje zmian
w Planie zamowien.

W przypadku podjecia przez Zarzad uchwaty o wprowadzeniu pozycji do odpowiedniego
Planu, badz zwiekszenia kwoty z danej pozyciji, jest mozliwe na tej podstawie wszczecie
zamdwienia, jednakie wymagane jest sporzadzenie zmian do Planéw w terminie nie
dtuzszym niz 7 dni.

§7

Ustalanie wartosci zaméwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia szacuje sie z nalezytg starannoscia
warto$é zaméwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia czy istnieje obowigzek stosowania
ustawy pzp.

Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie w oparciu o przepisy pzp z uwzglednieniem
odpowiednich wytycznych przyjetych przez instytucje zarzadzajace Srodkami
Pomocowymi.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowac¢ w postaci Notatki z
czynnosci szacowania wartosci zamoéwienia ( wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu) i zaftaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami
potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia sg w szczegdlnosci:



1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcéw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajagce moment szacowania wartosci zaméwienia.

4. Zabronione jest zanizanie wartosci zaméwienia lub jego podziat skutkujacy zanizeniem
jego wartosci. Niedozwolone jest tez wybieranie sposobu obliczania wartosci
zamoéwienia i podziat skutkujacy brakiem stosowania ustawy pzp. Ustalajac wartosé
zamodwienia nalezy wzig¢ pod uwage konieczno$é¢ tacznego spetnienia ponizszych
przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 toisame rodzajowo lub funkcjonalnie;
2) motzliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie;
3) motzliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce.

IV. ZAKRES KOMPETENCJI | OBOWIAZKOW | ODPOWIEDZIALNOSCI
W PROWADZONYCH POSTEPOWANIACH

§8
Zasady ogdlne

Postepowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadza:

1. Komisja przetargowa — w przypadku postepowar prowadzonych na podstawie pzp,
zamowien podprogowych o wartosci przekraczajgcej kwote 50.000 PLN netto, a takze
w przypadku stosownej decyzji Kierownika Zamawiajacego,

2. Whnioskodawca/Sekcja NZ — w postepowaniach podprogowych w przypadku
niepowotania Komisji Przetargowej. W takim przypadku wszystkie czynnosci,
z  wyjatkiem  zastrzezonych dla  Kierownika  Zamawiajgcego,  dokonuje
Whnioskodawca/Sekcja NZ.

&9
Kierownik Zamawiajgcego

1. Kierownik Zamawiajacego jest odpowiedzialny za zgodno$¢ prowadzonego postepowania
0 udzielenie zamdwienia z obowigzujacymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego oraz Regulaminem i postanowieniami innych aktéw wewnetrznych.

2. Zarzad Spotki moie powierzy¢ wykonywanie okreslonych czynnosci Kierownika
Zamawiajacego w formie pisemnej jednej lub wigkszej ilosci oséb, na czas okreslony lub
nieokreslony, w formie pisemnej w tym w szczegélnosci:

1) postanowieniami niniejszego Regulaminu;
2) postanowieniami umowy;
3) udzielajac petnomocnictwa szczegdlnego, rodzajowego lub ogbinego.

3. W kazdym przypadku kiedy zgodnie z postanowieniami Regulaminu obowigzek wykonania
czynnosci cigzy na okreslonej osobie, uznaje sie ze wykonanie tej czynnosci zostato
powierzone tej osobie przez Kierownika Zamawiajacego.
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4. Osoba, ktére powierzono czynnosci Kierownika Zamawiajacego ponosi odpowiedzialnos¢
pracowniczg, dyscyplinarno — stuzbowg lub kontraktowa w zakresie, w jakim powierzono
jej czynnosci o charakterze techniczno — organizacyjnym oraz faktycznym zwigzane
z przygotowaniem postepowania, przeprowadzeniem postepowania lub zawarciem
umowy o zamowienie.

§10
Odpowiedzialno$¢ oséb biorgcych udziat w procesie zaméwien w PEC

1. Za prawidtowe oszacowanie wartosci zamdwienia odpowiada osoba szacujgca wartosé
zamoéwienia oraz jej przetozony, ktory odpowiada réwniez za zweryfikowanie, czy w danej
pozycji Planu jest wystarczajaca ilos¢ srodkéw finansowych na realizacje zaméwienia.

2. Za prawidtowe sporzadzenie wniosku o wszczecie zaméwienia wraz z zatacznikami
odpowiada osoba sporzadzajgca wniosek, w szczegdlnosci odpowiada za prawidtowy opis
przedmiotu zamoéwienia.

3. Za weryfikacje wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia zgodnie
z pzp odpowiadajg:

1) Dyrektor pionu w zakresie oceny celowosci dokonania wydatku;

2) Gtoéwny Ksiegowy w zakresie spraw finansowych, w tym zgodnosci z planami
obowigzujacymi w PEC Sp. z o0.0. w Tychach oraz zabezpieczenia srodkdéw
finansowych;

3) Kierownik lub upowazniony Pracownik Sekcji Zamowien publicznych w zakresie
zgodnosci z ustawg Prawo zamowien publicznych i Regulaminem udzielania
zamoéwien w PEC Sp. z 0.0. w Tychach;

4) Radca prawny/Adwokat w zakresie zgodnosci z ustawg Prawo zamowien
publicznych, Regulaminem udzielania zaméwienn w PEC Sp. z 0.0. w Tychach oraz
pozostatymi obowigzujgcymi przepisami prawa.

4. Za prawidtowe przygotowanie i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
zgodnie z niniejszym Regulaminem, Regulaminem pracy Komisji przetargowej oraz pzp —
w przypadku zamowien prowadzonych w oparciu o przepisy ustawy pzp - odpowiadaja
cztonkowie Komisji przetargowej.

5. Za  wypetnienie  obowigzku informacyjnego ;. przekazania  ,Informacji
o przetwarzaniu danych osobowych” (zgodnie z art. 13 i 14 RODO) cigzgcego na
Zamawiajacym w stosunku do oséb biorgcych udziat w postepowaniach (niezaleznie od
przyjetej formy jak i trybu), odebraniu oswiadczenia Wykonawcy o spetnieniu ww.
obowigzku oraz w przypadkach tego wymagajacych podpisania umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych odpowiada Wnioskodawca/Komisja przetargowa
w zaleznosci od podmiotu prowadzacego postepowanie, a w przypadku zleceri osoba
realizujaca zlecenie/ZP.

6. Za wiasciwy nadzér nad realizacja zamoéwienia odpowiada Wnioskodawca.
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§11
Komisja przetargowa

Kwestie zwigzane z powotywaniem i praca Komisji przetargowej reguluja przepisy
~Regulaminu pracy Komisji przetargowej (zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu).
Komisja przetargowa przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie
zamodwienia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, Regulaminem pracy Komisji
przetargowej, a takze posiadang wiedza i doswiadczeniem.

V. PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA PUBLICZNEGO

§12
Zamoéwienia przeprowadzane na podstawie ustawy pzp

Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Tychach jest zobowiazane do
stosowania przepiséw Ustawy w przypadku:
1) zaméwien, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 zt netto, o ile

nie s3 to zamodwienia sektorowe tj. zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci
cieptowniczej — tzw. zaméwienia klasyczne;

2) zamdwiern sektorowych o wartosci rownej lub wyiszej niz prég okreslony

w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 pzp Ustawy;

Tryby i zasady postepowania w przypadku zaméwieri przeprowadzanych na podstawie
ppz, s szczegétowo uregulowane w ustawie pzp.

VL. PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA PODPROGOWEGO

§13
Procedury zaméwien podprogowych

. Zamowienia nie objgte ustawa pzp moga by¢ udzielane przez Spétke w nastepujacych

trybach:

1) tryb podstawowy

2) tryb uproszczony;

3) zaméwienie z wolnej reki;
4) zlecenie

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zarzad Spétki moze postanowid
o przeprowadzeniu zaméwienia podprogowego bez stosowania niniejszego
Regulaminu lub o odstgpieniu od stosowania poszczegéinych postanowier
Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 3i 4.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, dokumentuje sie
w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé¢ okolicznoéci
uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu.
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Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 2, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajagcych z innych aktéow prawnych,
w szczegolnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajagcych sposéb udzielania zamoéwien
wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.
Dokumentacje z przeprowadzonych postepowan, o ktérych mowa w ust. 1
Whnioskodawca/Sekcja NZ niezwlocznie po udzieleniu zamoéwienia umieszcza
w Zintegrowanym Systemie Informatycznym Spoétki

§14
Terminy

W zaméwieniach podprogowych termin zwigzania ofertg nie powinien by¢ krétszy niz
14 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu zwigzania ofertg
Zamawiajacy moze zwrocic sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania ofert3. Wykonawca moze przediuiy¢ termin zwigzania oferta
z wtasnej inicjatywy.

Przy wyznaczaniu terminu skiadania ofert nalezy uwzgledni¢ czas niezbedny na ich
przygotowanie, odpowiednio od dnia, przekazania zaproszenia do sktadania ofert lub
zaproszenia do negocjacji.

§15
Forma porozumiewania sie z wykonawcami

1. Wszelkie dokumenty, oswiadczenia i zawiadomienia sktadane przez zamawiajacego

i wykonawcéw wymagajg formy pisemnej lub formy elektronicznej (za

posrednictwem poczty elektronicznej lub poprzez platforme zakupowsy).

Informacje dotyczace formy porozumiewania sie zamawiajacego i wykonawcow,

a w szczegolnosci wymaganej formy sktadania ofert okreslane s3 w zapytaniu

ofertowym. W zaleznosci od wybranego trybu postepowania:

1) w trybie podstawowym forma pisemna lub forma elektroniczna skfadana poprzez
platforme zakupowa,

2) w trybie uproszczonym forma elektroniczna sktadana za posrednictwem poczty
elektronicznej lub poprzez platforme zakupowa

§16
Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdéinosci:

1)  opis przedmiotu zamoéwienia,

2)  opis kryteriow wyboru wykonawecy,

3)  warunki realizacji zamodwienia,

4)  miejsce, termin i forme sktadania ofert;
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5)
6)
7)
8)
9)

10)
11)

informacje o prawie do odstapienia lub uniewainienia postepowania bez
podania przyczyn;

informacje, ze postepowanie moze byé kontynuowane w formie dodatkowych
negocjacji;

informacje na temat ochrony danych osobowych — w przypadku oséb
fizycznych,

informacje na temat danych poufnych, tajemnicy przedsiebiorstwa, itp.
informacje na temat formy komunikacji z Zamawiajgcym;

istotne postanowienia umowy;

informacje na temat wysokosci i formy wnoszenia wadium oraz informacje na
temat nalezytego zabezpieczenia umowy (w przypadkach kiedy
Whioskodawca/Komisja przetargowa uzna za konieczne).

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)

jakos¢,

funkcjonalnosé,

parametry techniczne,

aspekty srodowiskowe,
aspekty spoteczne,

aspekty innowacyjne,

koszty eksploatacji,

serwis,

termin wykonania zamoéwienia,
doswiadczenie wykonawcy,
poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

Vil. TRYBY POSTEPOWAN PODPROGOWYCH

§17
TRYB PODSTAWOWY

Tryb podstawowy stosuje sie do zaméwier, do ktérych nie ma zastosowania ustawa pzp,

o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 50.000 zf netto.

Tryb podstawowy moze by¢ réwniez stosowany do zaméwien, ktérych wartoéé¢ jest

nizsza niz 50.000 zt.

Tryb podstawowy przeprowadza sig w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na platformie zakupowej
Zamawiajacego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
Wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 4,

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

Wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

Wykonawcow, jednakze wymaga to uzasadnienia zawartego we wniosku.
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Whioskodawca przygotowuje wniosek o wszczecie postepowania i wraz z opisem

przedmiotu zamodwienia oraz IPU sktada do Sekcji NZ.

Pracownik Sekcji NZ:

1) wystepuje do Kierownika Zamawiajacego o powotanie Komisji przetargowej ;

2) wystepuje w pracach Komisji przetargowej,

3) wysyta uzgodnione zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcow;

7. Komisja przetargowa:

1)  ustala tres¢ zapytania ofertowego

2) bada oferty i dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty,

3) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o0 zatwierdzenie wyboru
najkorzystniejszej oferty,

4)  wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o przeprowadzenie dodatkowych
negocjacji,

5)  wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o uniewaznienie postepowania,

§18
Czynnosci w trybie podstawowym

. Analiza ofert dokonywana przez Komisje polega w szczegdlnosci na:

1) ocenie formalnej (wstepnej), podczas ktérej badaniu podlega:
a) kompletnos¢ oferty;
b) zgodnosc oferty z warunkami okreslonymi w zaproszeniu do sktadania ofert
¢) jednoznacznosc i czytelnosé oferty;
d) zgodno$é reprezentacji Wykonawcy z danymi ujawnionymi we wiasciwych

rejestrach;

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zaproszeniem do zfozenia oferty,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

. Jezeli Wykonawca ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza nie zloiyt

oéwiadczeri lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
os$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawieraja btedy lub budza watpliwosci
wskazane przez Komisje, Komisja wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia
lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnierr oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewainienie postgpowania.

. Jezeli Wykonawca ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza nie zlozyt

wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa, Komisja wzywa do ich
zfozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zfoienia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu, albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, uchyla sie¢ od

zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia naleiytego wykonania
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umowy (o ile bylo wymagane), Komisja moze wezwa¢ kolejnego wykonawce, ktéry ztozyt
oferte¢ najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert, do ztozenia w wyznaczonym
terminie aktualnych na dzien ztozenia oswiadczeri lub dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, spetnianie przez oferowane dostawy,
ustugi lub roboty budowlane wymagari okreslonych przez Zamawiajacego,

6. W przypadku réwnorzednosci ofert Komisja przetargowa zarzadza dodatkowe
negocjacje. W tym celu Komisja zawiadamia Wykonawcéw o terminie negocjacji oraz
umozliwia im ztozenie oferty dodatkowej. Negocjacje przeprowadza sie w formie
pisemnej w siedzibie Spoétki lub elektronicznej w wyznaczonym czasie (z podaniem dnia
i godziny).

7. W przypadku gdy cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote przeznaczong na
sfinansowanie zaméwienia oraz w innych uzasadnionych przypadkach Komisja
przetargowa moze wnioskowac do Zarzadu o:

1) przeprowadzenie dodatkowych negocjacji w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej jednoczesnie z wszystkimi uczestnikami postepowania,

2) przeznaczenie dodatkowych srodkéw na realizacje zaméwienia,

3) uniewaznienie postepowania

§19
Odrzucenie oferty

1. Oferta podlega odrzuceniu, jezeli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie;

2) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy, jezeli
Zamawiajacy zadat wniesienia wadium;

3) tres¢ ofert nie odpowiada zaproszeniu do ztozenia ofert;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5) zostata ztoiona przez Wykonawcéw nie spetniajagcych warunkéw udziatu
W postepowaniu;

6) jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej treéci;

2. Przed odrzuceniem oferty Komisja przetargowa moie przeprowadzi¢ postepowanie
wyjasniajgce. Jednakze ztozenie wyjasnien nie moze prowadzi¢ do modyfikacji istotnych
warunkow oferty takich jak cena, termin realizacji zamowienia, warunki gwarancji i innych
kryteriow oceny ofert

8§20
Uniewaznienie postepowania

1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia uniewaznia si¢ w przypadkach, gdy:
1) nie wptyneta co najmniej jedna wazna oferta nie podlegajgca odrzuceniu,
2) wszystkie ztozone oferty zostaty odrzucone,
3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt na

sfinansowanie zaméwienia, chyba Ze Zarzad postanowi o zwiekszeniu $rodkéw
finansowych na realizacje zaméwienia,
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2.

4) wystgpita zmiana okolicznosci, powodujaca, ie prowadzenie postepowania lub
realizacja zamdéwienia nie leiy w interesie Zamawiajgcego, a czego nie mozna byto
przewidzie¢ wczesniej,

Dopuszcza sie uniewaznienie postepowania bez podania przyczyny.

§21
Protokét z postepowania

Protokdt z postepowania sporzadzany przez Komisje przetargowa winien zawiera¢:

1) uzasadnienie wyboru oferty (Wykonawcy) lub uniewaznienia postepowania;

2) w przypadku ceny oferty najkorzystniejszej, przekraczajacej kwote przeznaczona na
sfinansowanie zamowienia oraz w innych uzasadnionych przypadkach wniosek do
Zarzadu o przeprowadzenie dodatkowych negocjacji/zwiekszenie srodkéw na
realizacje zamoOwienia/uniewaznienie postepowania.

Protokot z wyboru oferty sporzadzony przez Komisje przetargowa i zaakceptowany przez

Zarzad, stanowi podstawe zawarcia umowy z wykonawca.

Propozycja Komisji przetargowej o wyborze najkorzystniejszej oferty uzyskuje waznosé

po zatwierdzeniu jej przez Zarzad.

W przypadku postepowania przeprowadzanego poprzez Platforme zakupowa

Zamawiajacego - raport z wyboru ofert wygenerowany z systemu stanowi postawe do

zatwierdzenia przez Zarzad wynikéw postepowania i wyboru oferty lub uniewazinienia

postepowania

§22
TRYB UPROSZCZONY

Uproszczony stosuje sie do zamowien ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
50.000 zt. netto.

Tryb uproszczony przeprowadza wnioskodawca w jednej lub w kilku nastepujacych
formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na platformie zakupowej PEC;

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 3;

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach
internetowych, zawierajagcych cene proponowang przez potencjalnych
wykonawcow.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcéw jednakie wymaga to uzasadnienia zawartego we wniosku.

Po zatwierdzeniu wyboru trybu komunikacja z wykonawcami odbywa sie za pomoca
poczty e-mail lub platformy zakupowej. W tym tez trybie dokonywane jest zaproszenie
do sktadania oferty.

Oferty w postepowaniu sy sktadane za posrednictwem poczty elektronicznej lub
platformy zakupowej z tym, ze wykonawcy powinni sktada¢ oferty zaszyfrowane, aby
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przed upfywem terminu otwarcia ofert nie byto mozliwe zapoznanie sie z trescia ztozonej
oferty. Niezaszyfrowanie oferty nie powoduje jej niewaznosci.

Do sktadania oferty w formie elektronicznej nie jest wymagane posiadanie
kwalifikowanego podpisu, wystarczy skan oferty.

W przypadku sktadania oferty przez petnomocnika, przed podpisaniem umowy
wymagane jest przedtozenie oryginatlu petnomocnictwa lub kopii notarialnie
poswiadczonej.

W przypadku postgpowania za posrednictwem platformy zakupowej postepowanie
odbywa sig w formie elektronicznej. Wykonawcy sktadajg oferty za posrednictwem
platformy zakupowej wedtug Regulaminu Internetowej Platformy zakupowej znajdujacej
sig na stronie www.platformazakupowa.pl;

Raport z wyboru ofert wygenerowany z systemu stanowi postawe do zatwierdzenia
przez Zarzad wynikéw postepowania i wyboru oferty lub uniewaznienia postepowania.

§23
ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI

. Zamowienie z wolnej reki to tryb, w ktérym zaméwienia udziela sie po negocjacjach

tylko z jednym Wykonawcy, z zastrzezeniem ust.6.

. Kierownik Zamawiajgcego moze podja¢ decyzje o powotaniu dia przeprowadzenia

zamowienia w trybie z wolnej reki Komisji przetargowe;j.

. Kierownik Zamawiajacego, moze zdecydowac, ze przed negocjacjami Wykonawca bedzie

zobowigzany do ztozenia oferty wstepnej lub projektu umowy.

. Tryb zaméwienia z wolnej reki moze by¢ zastosowany do dostaw, ustug lub robét

budowlanych, ktére moga by¢ swiadczone tylko przez jednego Wykonawce:
1) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
2) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow,
3) w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziafalnosci twérczej lub
artystycznej.
4) w sytuacjach awaryjnych, wymagajacych natychmiastowych dziatan,

. Tryb zamdwienia z wolnej reki moze byé réwniez zastosowany w odniesieniu do

zamowien, ktérych przedmiotem sa:

1) ustugi prawne,

2) ustugi doradztwa personalnego, ustugi szkoleniowe, zdrowotne, socjalne,
w zakresie kultury, sportu i rekreacji,

3) ustugii dostawy reklamowe, promocyjne i marketingowe,

4) ustugi finansowe zwigzanych z emisja, sprzedaza, kupnem lub transferem
papierow  wartosciowych lub  innych  instrumentéw  finansowych,
w szczegolnosci zwigzane z transakcjami majacymi na celu uzyskanie dla
Zamawiajacego srodkow pienieznych lub kapitatu,

5) dostawy energii oraz paliw do wytwarzania energii;

6) ustugi doradcze oraz sporzadzenie specjalistycznych analiz lub ekspertyz;

7) dostawy paliwa do srodkéw transportu bedacych w uzytkowaniu Spétki,

8) zamoéwienia udzielane podmiotom wykonujacym co najmniej jeden
z nastepujacych rodzajéw dziatalnosci:
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b

a) udostepnianie publicznej sieci telekomunikacyjne;j,

b) eksploatacja publicznej sieci telekomunikacyjnej,

c) swiadczenie publicznie dostepnych ustug telekomunikacyjnych za pomoca
publicznej sieci telekomunikacyjnej lub ustug poczty elektronicznej za
pomoca takiej sieci,

9) zamowienia dodatkowe udzielane dotychczasowemu Wykonawcy, nieobjete
zamoOwieniem podstawowym i nieprzekraczajagce tacznie 50% wartosci
realizowanego zamodwienia, niezbedne do jego prawidtowego wykonania,
ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej
do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia
dodatkowego od zaméwienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspotmiernie wysokich kosztéw lub

b) wykonanie zamodwienia podstawowego jest uzaleinione od wykonania
zamowienia dodatkowego,

10) zaméwienia, w ktorych zgode na udzielenie zamodwienia z wolnej reki wyrazi
Zarzad Spotki.

Postepowanie z wolnej reki prowadzi Wnioskodawca lub Komisja przetargowa powotana

na wniosek kierownika wfasciwej jednostki organizacyjnej przez Zarzad. Whniosek

powinien zawiera¢ uzasadnienie wyboru trybu z wolnej reki.

Zadania Komisji przetargowej/Wnioskodawcy:

1) sporzadzenie i przestanie zaproszenia do negocjacji do wybranego Wykonawcy;

2) przeprowadzenie negocjacji z wybranym Wykonawca (negocjacje moga polegad
rowniez na negocjacjach zaproponowanych warunkéw przez Wykonawce);

3) sporzadzenie protokotu z negocjacji zawierajgcego wszystkie istotne postanowienia
przysziej umowy,

Protokdét z negocjacji sporzadzony przez Wnioskodawce/Komisje przetargowa

i zaakceptowany przez Zarzad stanowi podstawe do zawarcia umowy z Wykonawca.

Dopuszcza sie zawarcie umowy bez przeprowadzonych negocjacji jezeli zawierana jest

kolejna umowa z tym samym Wykonawca, a warunki realizacji umowy nie zostaty w

istotny sposéb zmienione.

§24
ZLECENIA

Zlecenia majg zastosowanie do zaméwien podprogowych, ktérych wartosé nie przekracza
kwoty 10.000 zt netto.

W sytuacji zlecenia nie ma koniecznosci uprzedniego sporzadzenia wniosku o wszczecie
zamowienia, zebrania ofert od Wykonawcéw, a zakupu dokonuje sie jedynie w oparciu
o posiadane informacje o potencjalnych wykonawcach i posiadang znajomos¢ rynku.
Zakupy w trybie zlecenia prowadzi Wnioskodawca/Sekcja Zaopatrzenia.

Whioskodawca:

1) wystawia zlecenie /ZP,

2) inicjuje i nadzoruje procedure podpisania zlecenia/ZP,

3) Whnioskodawca/Sekcja Zaopatrzenia dokonuje wyboru wykonawcy,
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5.

6.

7.

[

Przystapienie Wykonawcy bez zastrzezen do wykonania robét/ustug i dostaw jest
rownoznaczne w skutkach z zawarciem umowy na warunkach okre$lonych w zleceniu.
Sekcja Zaopatrzenia okresowo weryfikuje konkurencyjnoé¢ warunkéw oferowanych przez
wykonawcow, ktérym udzielane sy zaméwienia w formie zlecen.

Do zlecen nie stosuje si¢ postanowien niniejszego regulaminu za wyjatkiem § 3§ § 7 ust.
1,2i4oraz § 8-10.

VIIl. ZAKRES OBOWIAZKOW PRACOWNIKOW SEKCJI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
§25

Do obowigzkéw pracownikéw Sekcji NZ nalezy:

1) prowadzenie rejestru udzielonych zaméwien publicznych w sposéb jednolity;

2)uruchamianie postgpowania zgodnie z postanowieniami niniejszego regulaminu;

3) prowadzenie dokumentacji postgpowania o zamdwienie publiczne od momentu jego
wszczecia do czasu jego zakoriczenia, tj. do czasu podpisania umowy;

4)przekazanie informacji o podpisanej umowie do jednostki organizacyjnej, ktéra
wszczeta postepowanie;

5)przechowywanie dokumentacji postepowari o udzielenie zaméwienia prowadzonych
przez Komisje przetargowsy;

6)uczestnictwo pracownikéw Sekcji NZ w pracach kazdej Komisji przetargowej;

7)sporzadzanie specyfikacji warunkéw zaméwienia przy wspétudziale wnioskodawcy
i cztonkéw komisji przetargowej;

8) udzielanie odpowiedzi na pytania Wykonawcéw w zakresie formalnym;

9)publikowanie ogloszen o wszczeciu o zmianie, a takie ogloszeri o udzieleniu
zamodwienia w odpowiednim publikatorze;

10) udzielanie porad jednostkom organizacyjnym w zakresie udzielania zamoéwienr
publicznych;

11) wystgpowanie do Prezesa Urzedu Zaméwiern Publicznych oraz innych organéw
i podmiotéw we wszystkich sprawach wynikajacych z przepiséw prawa z zachowaniem
zasad reprezentaciji zawartych w Umowie Spétki Zamawiajacego;

12) wykonywanie innych zadari okresSlonych w Regulaminie Organizacyjnym
Zamawiajacego.

IX. DOKUMENTACIA POSTEPOWAN

§26
Zasady ogélne

1. Dokumentacje postgpowania prowadzi Sekcja NZ lub jednostka organizacyjna Spéfki,

2.

w zaleznosci od tego, ktéry z podmiotéw dane postepowanie przeprowadza.
Dokumentacja postepowania o zaméwienia publiczne jest prowadzona wytacznie przez
Sekcje NZ, zgodnie z postanowieniami pzp i wydanych na jej podstawie przepiséw
wykonawczych.
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Oferty pisemne do chwili uptywu terminu ich sktadania przyjmuje, zabezpiecza
i przechowuje sekretariat Spétki. Po uptywie terminu sktadania ofert winny by¢
niezwtocznie przekazane pracownikowi Sekcji NZ.

§ 27
Istotne postanowienia umowy, umowy w sprawie zamoéwienia

IPU przygotowuje jednostka organizacyjna Spoétki, na rzecz ktérej zamowienie jest
realizowane.

IPU/ wzory umoéw stanowigce zataczniki do specyfikacji warunkéw zamodwienia oraz
umowy w sprawie zamowienia publicznego winny byé sprawdzone pod wzgledem
zgodnoséci  formalno-prawnej z  obowiazujagcymi  przepisami  przez  Radce
prawnego/Adwokata. Wzory uméw oraz umowy zgodne pod wzgledem formalno-
prawnym z obowigzujacymi przepisami parafuje Radca prawny/Adwokat.

Co do zasady, stosowane IPU powinny by¢ zgodne z wzorami stosowanymi w Spétce za
co odpowiedzialny jest Wnioskodawca.

Dopuszcza sie zawarcie umowy na wzorze Wykonawcy, pod warunkiem ie jej
postanowienia beda zabezpieczaty interes Zamawiajacego.

Co do zasady w przypadku kazdego zakupu réwnego i powyiej 20 tys. netto zt Spoétka
zawiera pisemng umowe, poza przypadkami kiedy nie jest ona konieczna ze wzgledu na
specyfike przedmiotu zakupu. Za umowe uznaje sie roéwniez pisemne
zamoOwienie/zlecenie (formularz), pod warunkiem podpisania go przez osoby
upowaznione reprezentujace obydwie strony.

§28
Prowadzenie sprawozdawczosci, archiwizacja dokumentacji zamoéwien

Sprawozdania z udzielonych zamdwien sporzadza Sekcja NZ.

Sprawozdania sporzadza sie rocznie po kazdym roku kalendarzowym, zgodnie z art. 82
pzp.

Sprawozdania przedstawia sie Zarzgdowi w celu ich zatwierdzenia.

Archiwizacja dokumentacji dotyczacej zamodwien publicznych zajmuje sie Dziat
Administracyjny.

Archiwum Spoétki przechowuje dokumentacje w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalnosé
przez okres wynikajacy z przepisdw pzp i przepisow wykonawczych do pzp,
a w przypadku postepowan finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej okres ten
okreslony jest w odrebnych przepisach, po czym przekazuje dokumentacje do utylizacji
odpowiednim protokotem.

W przypadku postepowan podprogowych dokumentacje przechowuje sie przez okres 4
lat, a oferty zawierajgce dane osobowe przez okres retencji danych, po czym przekazuje
do utylizacji odpowiednim protokotem.
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X. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 25:.2.2...2021 .
2. Niniejszy Regulamin zastepuje Regulamin Udzielania Zamdwien z dnia 20.12.2019 r.
(uchwata Zarzadu nr 38 z dnia 20.12.2019 . )

bt

stosuje sie dotychczasowe regulacje.
4. Zataczniki do Regulaminu:

1)
2)

3)

4)
5)

Zatacznik nr 1 — Regulamin pracy Komisji przetargowej

Zatacznik nr 2 - Wniosek o wszczecie postepowania na udzielenie zamdéwienia
publicznego,

Zatacznik nr 3 - Wniosek o wszczecie postepowania na udzielenie zaméwienia
podprogowego,

Zatacznik nr 4 - Wniosek o powotanie Komisji przetargowe;j,

Zatacznik nr 5 — Notatka z czynnosci szacowania wartoséci zamdwienia,

W postgpowaniach nie zakoriczonych do dnia wejscia w zycie niniejszego Regulaminu,
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