Zamawiajacy:

Przedsiebiorstwo Energetyki Ciepinej Sp. z 0.0.

43-100 Tychy ul. Kubicy 6

telefon: (032) 325-64-11
fax: (032) 219-50-40
e-mail: biuro@pec.tychy.pl
www.pec.tychy.pl

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia:

Tryb udzielenia zamodwienia:

Postepowanie prowadzone poza ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych (Dz. U. z 2013 roku poz. 907 z pdézn. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 —
wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000

euro.

DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH

Zatwierdzono

Wicepreze: 7
Dyrekior T

Andrzed
Yei¥Kierownik Zamawiajgcego

SEowranskl.....



l. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0, ul Kubicy 6; 43-100 Tychy
telefon; (32) 325-64-11

fax: (32) 219-50-40

e-mail: biuro@pec.tychy.pl

www.pec.tychy.pl

I. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie prowadzone poza ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien Publicznych (Dz. U.
z 2013 poz. 907 z p6zn. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 — warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazone;
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

il Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatéw biurowych. Szczegélowy opis  przedmiotu
zamowienia zostat okreslony w zatgczniku nr 1 do SIWZ (formularz ofertowy).

Klasyfikacja wg Wspodlnego Stownika Zaméwien (CPV):

22.85.00.00-3, 22.90.00.00-9, 30.12.51.10-5, 30.19.20.00-1, 30.19.21.13-6, 30.19.21.21-5,
30.19.76.30-1, 30.19.76.44-2.

2. Wymagania i warunki dotyczace realizacji przedmiotu zamdwienia

a)  Woszystkie materiaty biurowe muszg by¢ nowe.

b)  Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia ofert réwnowaznych w stosunku do asortymentu
opisanego w kolumnie 5 formularza ofertowego. Dla pozyciji 134 — 189 (tasma, beben,
tonery i tusze do drukarek) nie dopuszcza sie zlozenia ofert réwnowaznych. Nalezy
wyceni¢ oryginalne produkty wg opisu Zamawiajaceqo.

c) Jezeli Wykonawca oferuje asortyment tozsamy z opisanym przez Zamawiajgcego w kolumnie
5, wowczas przy wypetnieniu kolumny 6 nalezy wpisa¢ stowo ,zgodne”. W przypadku
zaoferowania _materiatébw réwnowaznych Wykonawca jest zobowigzany w formularzu
ofertowym w kolumnie 6 wpisa¢ doktadng nazwe handlows, nazwe producenta, typ artykutu i
parametry techniczne oferowanego wyrobu oraz zataczy¢ do oferty karte katalogows lub
etykiete producenta, z ktérej bedzie wynikato, ze oferowany artykut spetnia minimalne
parametry okreslone przez Zamawiajgcego w kolumnie 5 formularza ofertowego.

d) Na wezwanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ prébke (wzorzec)
kazdego produktu réwnowaznego.

e)  Szczegotowa ilo§¢ materialéw biurowych bedzie okreslana kazdorazowo zamoéwieniami
czgstkowymi Zamawiajacego.

f) Dostawa materiatéw biurowych nastgpi $rodkami transportu Wykonawcy, sukcesywnie partiami
w ciggu 48 godzin od ztozenia za posrednictwem faxu lub telefonu zamowienia potwierdzonego
pisemnie przez Zamawiajacego.

g) Zamawiajacy zastrzega, ze nie ponosi zadnych konsekwencji w zwigzku z niezrealizowaniem
umowy w ilosciach wynikajgcych z formularza ofertowego.

h)  Zamawiajgcy moze dokona¢ zmiany ilosci towaru stanowigcego przedmiot zamowienia
w ramach wynagrodzenia okreslonego w umowie.

i) Miejscem dostawy materiatéw biurowych jest siedziba PEC Sp. z 0.0. w Tychach ul. Kubicy 6,
pokdj nr 205.

i Rozliczenie zrealizowanych dostaw materiatéw biurowych nastgpi na podstawie faktury
wystawionej za zamdwiong i dostarczong partie towaru.

3. Wymagany okres gwarancji
Zamawiajgcy wymaga udzielenia przez Wykonawce gwarancji na dostarczone materiaty biurowe na
okres minimum 6 miesiecy od dnia dostawy.

4. Termin i warunki ptatnosci
Ptatnos¢ za dostarczone materialy biurowe nastgpi przelewem na konto Wykonawcy w terminie 30
dni od dnia otrzymania faktury przez Zamawiajacego

5. Wymagany termin wykonania zamowienia
Dostawy materiatéw biurowych nalezy realizowa¢ sukcesywnie od dnia zawarcia umowy do
31.12.2015r.

6. Informacje ogdlne dotyczace postepowania:
a) Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czg$ciowych, wariantowych oraz mozliwosci zlecenia
dostawy czesci lub catosci zamoéwienia podwykonawcom.



b) Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w obcych walutach oraz zwrotu kosztéw udziatu
w postepowaniu.

IV.  Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1. Spetniajg warunki dotyczace:
a)  posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
b)  posiadania wiedzy i do$wiadczenia;
c)  dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zZamowienia;
d)  sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.
2. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonywana zgodnie z formutg: spetnia
/ nie speinia " w oparciu o informacje zawarte w zlozonych dokumentach i o$wiadczeniu.
V. Informacja o os$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu:

1. Wykonawca zobowiazany jest do zfozenia nastepujacych o$wiadczen | dokumentéw:

a) Oswiadczenie Wykonawcey o spetnieniu warunkéw okreslonych w poz. IV pkt 1 a-d) oraz
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — zafgcznik nr 2 do SIWZ.

b) Aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru (KRS lub wydruk z CEIDG), jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

2. Inne oswiadczenia lub dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania, ktore

nalezy dotgczyc do oferty:

a) zatgcznik nr 1 do SIWZ — wypeiniony formularz ofertowy,

b) zatgcznik nr 3 do SIWZ ~ zaakceptowany na kazdej stronie wzor umowy,

c) petnomocnictwo lub umowa podmiotéw wystepujacych wspolnie wskazujgce, ze osoba
wystepujgca w imieniu Wykonawcy jest do tego upowazniona, jezeli nie wynika to
z zatgczonych do oferty dokumentow (zlozyé jezeli dotyczy),

d) karty katalogowe lub etykiety producenta materialéw biurowych (ztozy¢ w przypadku skiadania
materiatow biurowych réwnowaznych).

3. Dokumenty sg skiadane w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce. W przypadku dokumentow, o ktérych mowa w punkcie 2c¢) (petnomocnictwo lub
umowa podmiotéw wystepujacych wspaolnie) Wykonawcy muszg dolgczyé do oferty oryginat lub

kopie poswiadczong za zgodnosé z oryginatem przez notariusza.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow

1. W niniejszym postgpowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg za pomocg faksu i potwierdzaja listownie przesytkg pocztows.

2. Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu.

3. Informacje o Wykonawcach wykluczonych, odrzuconych ofertach, wyniku postepowania oraz o
udzielonym zamoéwieniu Zamawiajgcy przekaze faksem oraz listownie.

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:
w zakresie proceduralnym:

Barbara Krzyzowska — Specjalista ds. Zaméwieri Publicznych, pokéj nr 215,
tel. (32) 325-64-29, w dniach roboczych od godz. 8%° do 14%

w zakresie merytorycznym:

>

Halina Oberman — Specjalista ds. Administracji, pokdj nr 205,
tel. (32) 325 64 55, w dniach roboczych od godz. 8%° do 14%°
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Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia wadium.

Termin zwiazania oferta;

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Wykonawca samodzielnie lub na
wniosek Zamawiajgcego moze przediuzy¢ termin zwigzania ofertg z tym, ze Zamawiajacy moze
tylko raz, co najmnigj na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta, zwrdcié sie do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy niz
60 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

Opis sposobu przygotowywania oferty

Wykonaweca moze ziozy¢ tylko jedna oferte.

Wykonawcy mogg wspolinie ubiegac¢ sig o udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy

ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo

reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia. Jezeli oferta

Wykonawcow wspdélinie ubiegajacych sig o udzielenie zamoéwienia zostafa wybrana, Zamawiajgcy

moze zadac przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego, umowy regulujacej

wspotprace tych Wykonawcow.

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zatgcznikami musi byé sporzadzona przez

Wykonawce $cisle wedtug postanowien niniejszej Specyfikacji.

Oferta musi by¢ sporzadzona wedtug wzoru formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr 1 do

niniejszej Specyfikaciji.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub recznie

dtugopisem bgdz niezmywalnym atramentem, na kazdej stronie podpisana przez osobe (osoby)

uprawnione do skiadania oswiadczen woli w_imieniu Wykonawcy, podpis (podpisy) musi byé

opatrzony pieczecig imienng Wykonawcy. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty muszg

by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujgce oferte i opatrzone datami ich dokonania.
Proponuje sig, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z zatgcznikami byty kolejno ponumerowane

i ziaczone w sposob trwaty.

Wykonawca zamieszcza oferte w zamknietej kopercie oznaczonej jak nizej:

Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.o.
43-100 Tychy ul. Kubicy 6

OFERTA
Dostawa materialéw biurowych

Nie otwieraé przed dniem 23.03.2015r. godz. 10:15

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte wytgcznie przed
terminem skfadania ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego terminu Zamawiajgcy otrzyma
pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi byé
opisane w sposob wskazany w pkt 7 oraz dodatkowo oznaczone stowami ,ZMIANA” Ilub
SWYCOFANIE".

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:
Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie PEC Sp. z 0.0 Tychy ul. Kubicy 6 (pokéj nr 103) do dnia
23.03.2015r. do godz.10:00 lub przesta¢ poczta/kurierem w wymaganym terminie na adres
Zamawiajacego.
Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie skladania ofert zostang niezwiocznie zwrécone
Wykonawcom bez ich otwierania.

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w siedzibie PEC Sp. z 0.0. Tychy ul. Kubicy 6 w_dniu
23.03.2015r. o godz. 10:15 w sali konferencyjnej (nr 104).

Opis sposobu obliczenia ceny:

Cene za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawi¢ w .formularzu ofertowym”
stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ. Cene nalezy poda¢ w PLN do dwdch miejsc po przecinku.
Oferowana cena ofertowa musi obejmowaé wszystkie materiaty biurowe.
Wykonawca winien okresli¢ ceny jednostkowe materiatow biurowych do dwoch miejsc po przecinku.

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce musza by¢ state przez caty okres trwania umowy
i nie podlegajg zmianom.

W oferowanej cenie powinny byé uwzglednione wszelkie wiazgce sie z realizacja zamoéwienia

koszty dodatkowe (w tym cta, podatki, optaty, koszty zwigzane z transportem i inne)
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Xll. Kryteria oraz sposéb oceny ofert;

1. Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujgcego kryterium:

Nr kryterium Nazwa kryterium: Waga:
1 Cena netto (koszt) 100 %

2. Przy ocenie oferty zostanie uwzgledniona cena ofertowa ogotem (bez podatku VAT)
wyszczegolniona w pozycji | formularza ofertowego.

3. Punkty przyznawane za podane w pkt 1 kryterium bedg liczone wedltug nastepujacego wzoru:

Nr kryterium Wzér:
1 Cena netto (koszt)
Liczba punktéw = ( Cmin/Cof ) x 100 x waga
gdzie:
- Cmin - najnizsza cena sposrdd ofert nieodrzuconych
- Cof - cena podana w ofercie badanej

4. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ udzielenia przez Wykonawce

wyjasnien tresci ziozonych przez niego ofert.

5. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacja, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty,

- niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Xlll. Udzielenie zamoéwienia:

1. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryterium oceny ofert.

2. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy
ziozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy, ktérego
oferte¢ wybrano i uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert
zawierajgcym punktacje przyznang ofertom.

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

¢) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

XIV. Istotne postanowienia umowy

1. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe na warunkach okreslonych
w wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszej specyfikacii.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

XV. Inne postanowienia

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia majg
zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

2.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia dodatkowych negocjacii ztozonych ofert

oraz zamknigcia postepowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert, bgd? do uniewaznienia
postepowania w catosci bez podania przyczyny.

Zatgcezniki do SIWZ:

zalacznik nr 1 - formularz ofertowy (do wypelnienia i podpisania )
zalacznik nr 2 - o$wiadczenie (do wypetnienia i podpisania)
zalacznik nr 3 - wzdr umowy (do parafowania na kazdej stronie)



